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INSTRUCCIONES de 28 dé octubre de 2010,
de Ia Secretaria Autonbmica de Educacién,
sobre la supBrVISIén por la Inspeccién de
Edugacién de los retrasos y faltas de
asiatencla del profesorado.

Estas inslrucciones tienen por objeto recordar fa

supervision por parte de los Inspeclores de.

educacion de los relrasos y faltas de asistencia
del profesorado y el cumplimiento de la
normativa vigente a los equipos direstivos de los
centros.

El articulo 132 de la LOE, en los apartados a) y
e) eslablece que la Direccion del centro
representd a la Administracidn educaliva v
elerce la direcclon de personal como asi lo
establecen, tamblén, los decretos 233 y 234 de
2 de sepllembre de 1997 del Gobierno
Valencjano, por los que se aprueban los ROF
de infantil, primaria y secundaria.

Los permisos del profesorado estan afectados
por la Orden de 29 de junio de 1992, Anexos
LI4 e ILIL4, que regulan el procedimiento
formal de controf y por el Decreto 7/2008 de 25
de enero, que eslablece los permisos y las
circunstancias de su concesion,

La Direccion def centro, de acuerdo con la
Disposicién Adicional Primera del Decreto
7/2008; resuelve determinadas solicitudes de
permisos, para los .cuales se ha de saguir un
procedimiento formal de solicitud por el
interesado y de resoluclon por ia Direccitn, de
la cual ha de quedar constancia escrita, regfstro
archivo en &l centro y anolacién en el
comunicado mensual de faltas.

Las resoluciones de 20 y 30 de junio de 2010
de organizacion y funcionamiento, instan a los
centros a elaborar el Proyecto Educalivo y
dentro de &l ﬂgura el Reglamento de Régimen
interno. Conviene incorporar a este, una _vez
rewsad_os los profocolos y los procachmlentos
para la_solicitud y concesién de parmisos, la
Justmcacmn de las faltas y el procedlmtento de
‘comunicacién_de fas faltas” de asistencia
justificadas e injustificadas” a la Inspecgion
Educaliva ya fa Direccién Territorial mediante el

comunlcacTo ‘mernisual de faltas y la relacion de
docentes con faltas de asistencia y retrasos
injustificados. También es necesario que quede
¢onstancia escrita del proceso de comunicacion
al profesorado de las formulas empleadas en el
centro. Sin sustituir la obligacion del centro de

dotarse de sus procedimientos y modelos, se
adjunla una documentacion que puede facilitar

INSTRUGGIONS de 28 de octubre de 2010,
de la Secretarla Autondmica d'Educacid,
sobre la supervislé per Ila lnspecclé
@'Educacid dels retards | faltes d'assisténcia
del profassorat

Esles inslrucclons tehen per objecte recordar la
supervisic per part dels inspectors d'educacit
dels retards i faltes d'assistancia. del professorat
i ef compliment de la normaliva vigent als
equlps directius dels centres,

L'arficle 132 de la LLOE, en els apartats a) i e)
establix gue la Direccié del centre representa a
'Admimstracjé gducativa i exercix la direcci6 de
personal com _aixl ho -establixen, també, els
decrels 233 | 234 de 2 de setembre de 1997 del
Govern Valencia, pels que s’aproven els ROF
d'infantil, primaria i secundaria.

Els parmisos del professorat estan afectats per
'Orde de 29 de Juny de 1992, Annexos 1.l.4 i
fl.IL4, que regulen el procediment formal de
control i pel Decret 7/2008 de 25 de gener, que
establix els permisos | les circumstancies de la
seua concessio,

La Direccid del centre, dacord amb. la
Disposicid  Addicional Primera del Decret
7/2008, resol determinades soliicituds de
permisos, per als quals. sha de seguir un
procedfment formal de soklicitud per l'interessat
| de resolucld per la Direccio, de la qual ha de
quedar constancia escrita, regislre, arxiu en e
centre i anotacld en el comunical mensual de

falles.

Les resolucions de 29 i 30 de juny de 2010
d'organilzacio i funclonament, insten als centres
a elaborar el Projecte Educatiu i dins d'ell figura
el Reglament de Régim Intern.. Conveé incorporar

‘a esle, una vegada revisals, els pratocols. [ els

procediments per a la sollicilud i concessi6 de-
permisos, la juslificacié de les faltes i el
procedimenl de comunicacid de les falles
d'assisténcia juslificades | Injustificades a la
Inspecclé Educativa a la Direccid Territorlal per
mit}a del comunicat mensual de faltes i la relacio

de docenls amb faltes d'assisténcia i retards

injustificats. També és necessari que quede
constancia escrita del procés de comunicacié al
professorat de les férmules empleadss en el
centre. Sense substiluir 'obligacié del centre de
dolar-se dels seus procediments | models,
s'adjunta una documentacid que pot facilitar el
treball.
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El Decfeto 7!2008 deﬁne por exlenmon y -0
que £ puede gozar de- pé]‘misos A mlsmo
lisinpo dque las discrepanmas anire. la Direcgion
y of profesorado se han reducido a Ja minima
expresion, como es la discrecionalidad de la
Ditectién para aceptar o no que.el profesorado
pueda cumplir, dentro o fuera del horario lectivo,
determinadas oliligaciones subjetivas; o Ia
interpretacian sobre qué obligaciones generan
al interesado- tina responsabllldad de -orden clvll,
social o administrativa, condicion para gozar de
permiso de acuerdo con ol articulo 16 e. La
definicibn por extensibn de los permisos
posibles, y la restriccion de-cualquler ofro, deja
en manos del Interesado la decision de usar la
falla de asistencia injustificada, con descuento
de haberes, en cireunstanclas excepcionales.
La Direccién anotaré esta falta de asistencia
Injustificada en el parle mensual de faitas que
envia a la Inspeccién, y la comunicard a la
Direccién Territorial en la relacion de docentes
con fallas de aslstencia, ausencias y refrasos no
justificados,  siempre vy  cuando  las
circunstancias o la reiteracién no constiluyan,
de por s, otro tipo de falla.

Se ha de hacer un uso correcto del programa
ITACA o GESCEN para el control de asistencia
del profesorado, la elaboracion del comunicado
mensual de faltas y el de esladlstica,
documentos que se enviaran a la Inspeccibn
Educativa, como esta prescrito en la Orden de
29 de junio de 1992. El centro respende de la
documentacién complementaria que avala fas
decisiones tomadas por la Direccion por lo gue
respacta a la acepfacién o denegacién de la
condicion de falta de aslstencla o relraso
justificados y que no hace falta enviar a la
Inspeccién con el comunicado mensual de
faltas. Corresponde a la Secretaria del centro la
guarda y custodia de [a dogumenlacion
preceptiva por si'es reclamada por la Inspecéion
Educativa, o por -otras instancias en caso de
conflicto. La Inspeccion Educativa revisara el
procedimiento empleado, la documentacion que
da apoyo a las decisiones tomadas y las
condiciones de. accéso y archivo de la
susodicha docurmentacion.

A conlinuacion se recuerda el procedimiento de
acluacion y sp adjuntan anexos documentales
para geslionar este proceso desde el centro y
para.informar éste. )

1) El conlral de asistencia de los docentes
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claredat les clrcumstahclas i cdndtclons en qUé
g8 pof gaudlr de permisos; Alhora que: les.
discrepancies entre la Direccio | of professorat
g'han redult a fa- minima expressi6, com s la
discrecionalllat de a Direccio per a. acceptar o

‘no que el professorat puga complir, dins o fora

de I'horari lectiy, determinades obligaclons
sub]echvas o la inlerpretacié sobre quines
obligacions  generen a linteressat una
tesponsablilitat  dorde  cvil, soclal o
administrativa, condlcid per a gaudir-de permls
d'acord .amb. lariicle 15 e. La definicié per
exlensi6 dels permisos possibles, 1 la restricci6
de-qualsevoi altre, deixa en mans de l'interessat

ta decisio dusar la falla d'assisténcia
injustificade, amb descompte d'havers, en
clicumslancles  excepcionals. La  Direccid

anotara esla falta d'assisiéncia injustificada en
el comunicat mensual de falles que envia a la
Inspeccid, i fa comunicara a la Direccid
Territorial en la relacld- de docenls amb faltes

d'assisténcia, abséncles i retards no justificals,

semnpre que les circumstancies o la refteracio no
constitulsquen, per si mateix, un altre tipus de
falta.

S'ha de fer un Us correcte del programa ITACA
o GESGEN per al control d'assisténcia del
professoral, 'elaboracié dei comunicat mensual
de falles i ef d'estadistica, documenls que
s'enviaran a ja Inspegcld Educativa, com estd
prescrit en 'Orde de 29 de juny de 1992. El
centre  respon de la  documentacio
complementaria que avala lés decisions preses
per la Direccio pel que fa a laceeplacit o
denegaclo de la condicld de falia d'assisténcla o

retard justificats | gus no cal enviar a la

Inspeccld amb el comunicat mensual de faltes.
Cotrespon a la Secretaria del centre la guarda |
custddia de ta documentactd precepliva per si
és reclamada per la inspeccio Educativa, o per
alires Instancles en cas de confiicte. La
Inspeccléd Educaliva revisard el procediment
empleat, la documentacié que déna suport a.les
decisions preses i les condicions d'accés i arxiu
de la susdita documentacid.

A conlinuacié es recorda el procediment
d'actuacié i s'adjunten annexos documentals
per a gestionar este procés des def centre | per
a informar este.

1) E} conliol d'assisténcia dels docents
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2)

3)

4)

5)

6)

8)

jefatura de estudios, En
habiluales se incluirdn jas ausencias y los |

correspantle a Ja jefatyra ds estudios.

La diregclén del centro deberd remilir a la:

Unidad de: Inspeccioh Educallva, dirante
los clnco primeros dias lactivos de cada
mes, los partes de
inmedlatamente -anterior; elaborados: por la
los modelos

retrasos referidos a las. horas de dedicacion
al ceplro, de acuerdo con  su horarlo
personal con mdepandencta de gue estén o
no justificados:

En el cuadro estadislico se computaran
como clases’ no impartidas solamente las
derivadas de la falta de asistencia a clase
de los docenles, sean juslificadas o no,
siempre que no hubiesen sido objeto de
sustilucion  formal  por olro  docenie
nombrado al efecto.

Cuando se trale de enfermedad o de
incapacidad transitoria serd obligatoria la
presentacion del parle médico
correspondiente  de la enfermedad o de la
incapacidad expedido por el facultativo
compelents. Dicho parle se ajustara a los
modelos oficiales de MUFACE y de la
Seguridad Social, segin proceda. Cualguler
ausencia que se produzca, incluidas la de
un dia, debera ser notificada y justificada
por el docente correspondiente a la Jefatura
de estudios ala mayor brevedad.

En loda caso, e indepandientemente de la

_ tramitaclén de los partes de baja médicos

preceptivos, el  docente  -deberd
cumplimentar y -entregar a la jefatura de
estudios los justificantes correspondientes
el mismo dfa de su reincorporacién en el
centro. ‘A estos efeclos, se tendra a
disposicion del profesorado los modelos de
justificantes en'jefatura de estudios.

Una copia del parle de faltas remitido a. la
Unidad de Inspeccion Educativa, se hara

publica, en lugar visible, en la sala de

profesores,

Otra copla quedard en la secretarla del
centro a disposicion def consejo escolar
para su consulta.

Si al cabo de cinco dfas leclivos de haberse
producido la faita no se hubiera presentado
a la jefalura de estudlos justificaclén alguna,
0 no gueda suficientemente justificada con

'llas telalivos al mes:

3)

4)

5)

6)

7)

8}

comunicat
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correspon al cap d'estydis.

La direcci6 del centre:haura de frametre a la
Unitat d'inspeccié Educativa; durant els cinc
primers dies leclius de cada mes; els

comunloats de falles refativs al mes
lmmedlatament anlerior, elaborats pel cap
d'estudis. En els models habiluals

s'inglouran les abséncies o els retards
referits a les: hores de dedicamb al centre,
dacord amb el seu horari personal,
mdependenlment que estiguen © no
]uslmcats

En el quadre esladistic es. computaran com
a classes no:fetes només les derivades de
la falta d'assisténcia a classe dels docents,
siguen jusfificades o no, sempre que
aquestes no hagen estal subslituides
formalment per un altre docent homenat -a
aquest efecte.

Quan es tracte de malaltia o d'incapacitat
transitdria serd obligatdria la presentacié del
médic corresponent de la
malaltia o de Ja incapacitat llurat pel
facultaliu competent. Aquest comunicat
s'ajustara als models oficials de MUFAGE o
de la Seguretat Social, segons calga.
Qualsevol abséncla gue: es produesca,
incloses les d'un dia, haura de ser nolificada

i justificada pel docent corresponent al cap

d'estudis al més aviat possible.

En tot cas, | al marge de la tramitacio dels
comunicats medics de baixa preceptius, el
docent haura de formaiitzar i lliurar al cap
d'estudis efs. justificants corresponents el
mateix dia de la seua reincorporacié al
centre. Amb: aquesta finalitat, es tindrana la
disposicié del professorat els: medels de
justificants-en la direccié d'estudis.

Una copia del comunicat de faltes tramés a
la Unitat d’inspeccié Educativa, es fara
plblica, en un lloc visible, a la sala de
professors.

Una altra copia quedara. a la secretaria del
cenlre a la disposicloé del consell escolar per
a la seua consulta,

Si al cap de cinc dies leclius d'haver-se
produit {a falta no s'ha presentat presentat
al cap d'estudis cap justificacid, o no qusda
prou justificada amb la documentacio
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Ia cons{deracién de falla ln]usjiﬁcada en el
plazo mdximo de: disz dlas 4 partlc de la
fecha:deqa faita.

9) La dife¢eion del centro remitira dentio de la:

© primera quincena de cada mes, 4l director

territorial Gorrespondients, la  relacior:

referente al mes. inmediatamante antenor.

de docenles con faltag, ausencias o

relrasos no justificades, asl cofmo copla de

las  comunicaclones «cursadas a los
Interesados.

10) Corresponde a la Inspeccion Educativa la

supervision de esle proceso y
espacialmente cuando se detecton fallas
relteradas.

Valencia, 28 di 'octu

LA SECRETARIA AUT

9)

V)
ALT CAN TE

P10 BE u
muo wwoz

‘aportada, [a direccié del centre comunleara
pef escilt -a ia persopa Intgressadsg la
consideracié de. falta Injustificada, en &l
tormlal maxim de dewrdies a pattir de la data
de la falla,

La direccio del cenlre trametra dins de la
primera quinzena de cada mes, al director
tertlfortal corresponient, 1 relacio referent al
mes immedialaient anterior, de docents
amb  falles, abséncles o retards no
justificals, alxl com una copla de les
comunicactons cursades als interessats,

10) Correspon a la Inspeccls Educaliva la

supervisio d'aquest procés | especialment
quan es delecten faltes reiterades.

bre,de 2010
I/ DE EDUCACION
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Logo ¢ idefilificacion del centro
ANEXO I: SOLICITUD DE PERMISO A LA DlRECCIé_N DEL CGENTRO DOGENTE

De acuerdo con ol Dacreto 7/2008, de 25 de enero, dei Consell

Nambre y apellidos: DNI
DATOS SOLICITADOS (1) ‘ . |
Jornddals complstals Jornadals incompletals
Desde / /20__a,  f {20 Desdalas ., hde_J 20 alas__,__h.de [ /20 l
{2) Parimlso solicltado. Fuh.di_r\é\;::acién Doounigntacién complementarla (3)
Por celebraclén de matrimonio o uqién Anticile 2 Justificacion documental de la celebraclén-y descripclon
de hacho. : i an las.observaclones del lugar de celebracidn,

Juslificaclén madica previa, con especificacion do las

Por técnicas prenatales. Articulo 4 sosiones y acreditacién de la imposibilidad de la
: aslstencia fuera de Ia |ornada de (rabajo.

Justificacion documental ¥ exposicidn en ehservaciones

Por lactancia. Artlcule 8 de las cifcunslancias descritas en los aparlados 1y 2
dsl arlfculo 8.
Por inlerrupcién dél embasazo. Anllcule 10 Justificacién médica.

Permiso médlco, educativo ¥ Justificacion emilida por la Instilucién visitada con
aslslencial. Artfculo 11 acredilacion de 1as clrcunstancias que justifiquen la
colncldencia con la Jornada de rabajo o lecliva,

Jusificaclén documenlal y descilpeién  en  las

Por enfermadad giave o fallecimiento. Arlleulo 12 observaciones del lugar donde ocurre el hecho
causanie .

Por piuebas seleclivas y examenes, Ariculo 13 igi's;{gﬁif;é; ) adsp;:l':;‘g;;a:) gf; mc;?\r:;o oficial sobre 1a

Por traslado de.demicilio habitual. Ariculo 14 Juslificaclon acreditaliva.

Por debes Inexcusable. Articulo 15 ?]r:::):l:r:.uc::!la?: acredilaliva del hecho causante del deber

Para reallzar funclones represenlativas I .

y formacion. Arllculo 16 Justificactén acreditaliva, ]

[ Documentacion adjunta y Observaciones:

Localldad, fecha y firma del/la solicitante

El permiso se solicila a ta Direcclon del centro ¥ fio a la Jofalura de Esludios que se encarga del conlrol de las faltas del
profasorado. El penmisc solamente se puede disfrular una vez ha sido concedido. La solicitud se ha de presenlar anticipadamenta,
sl blen por las circunslancias de urgencla que puedan coneurir en Jos petmisos astablecidos en los-artlculos 10, 11 y 12, asl como
alguna singularldad del articulo 15 como la alencléh de auxilio, podra presentaise con poslerloridad y estar a éxpensas de que
pileda ser o no considerado como parmlso regulado o falla injusiificada. En este tltimo caso la Direcclén emitir la comunicacién
de falta injustificada que firmard et solicitanle, independlentemente del recurso que pueda Iniciarse lal y como se ha especificado
mas affiba.

Indicar con una (%) el tipo de permiso salicitado.

La Direccld del canlro, en determinades circunstanclas, podré exinir la presentacién de la documentacion complementaria cuando

lenga constancia soctal del hecho que orlgina la solicitud de pernilso.
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ANEXO li: RESOLUCION DE LA DIRECCION

Vista ta solicitud presentada por ellla Interesado/a ante asta Dirgceidn, y atendida la- distribuctén
compelenmal deserita en la Disposiclién Adlclonal Primera -del Decreto 7/2008 de 25 de’ enero

(DOGY 29.01.2008), HE RESUELTO:

Auitoritzar la concesion del permiso solicitado

Denegar la concesidn del permiso sollcitado

Motivos de la denegacién

Contra esla resoluclén se podra interponer recurso ante la Direccién Territorial de Educacion, en el
término de un maes a parlir del dia sigiuiente a la notilicacion.

[Localidad, fecha y firma de la Direccién

He reclbido la nolificaclién

Localidad, fecha y firma dellla soligitante
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DE ESTUDIOS

De acuerdo con Ja:Ordende20 de junio de 1992 (DOCV 15 de Julio do 1952), ANEXOLIL41 lLIL4,

Nombre y.apelidos DNI
FECHAS DE LA AUSENCIA O RETARDO

Jornadals completals Jornadals_incompleta/s

Dosde / /20 a_ [ 720 Desdelas ., hde / 420 alas. , h.de / 20
AUSENCIA
RETARDO

Motivos

1. Enfermedad o incapacidad transitoria
2. Permiso ¢oncedido por la Direccion, que-se adjunta, de acuerdo con el Decreto 7/2008.

Parmiso de la Direcclén
Por celebracldn de matidmonlo ¢ unjén de hecho. Arllculo 2
Por técnicas prenatales. Anticulo 4
Por lactancia. Antlcila 8
Por interfupcldn del embarazo. Arilcule 10
Permiso médice, educativo y asistenclal. Artlcule 11
Por enfermedad grave o fallecimlanto. Artleulo 12
Por pruebas selecllvas y examanes. Aﬂlc_ulo 13
Par lragtado de domiclllo habilual, Arligulo 14
Por debor lnexcusablé. Afticulo 15
Porfunciones representativas.y formacion, Ariculo18
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3, Permiso concedido por la Difecclon Terrilorlal, que se adjunia, de acuerdo con el

Decreto 7/2008.
‘Pamise de ia Dirsgeldn Territoral

Por matdmenio o unlén de hecho, Arlfeuto 3.
Por malernidad bloléglea. Aticulo 5
Por adupcién o acigimiente dé menores. Arfcuto 8
Pgr. adepeién Internacional. Ariloulo 7
Pemmiso por lactancia, Arllculo 8.4

N ) o Disp: Ad. ¥#
Por deber inexcusable suparior.a 14 dlas. Purito 2
‘Por paternidad. Arllculo 9
Licencla por Inlerds paiticular { Delegade en la Direcclén Teritarial por resolucion de 15 de abril de Aftlculo 20
2008, DOGV 2410412008, (2008/5037)).
Licencla por redu¢clén de Jornada. Arllculo 24

. . . . - Disp. Ad.

Por aplazamienlo de. disfiile de-vacaclones por licencia maternal. 12 Punt2

4, Permiso Goncedido por la Direccién General de Personal, que se adunta, de acuerdo
con el Decreto 7/2008.

Permiso da la Direcclén General de Personal

Licencla para la asistencla a conférenclas, seminarios, congresos y jormadas. Ariculo 17
Licencia por estudios. Adiculo 18
Licencia porbecas-de estudio o invesligacion. . Aticulo 21
Licencia para aslstencla a cursos de perfecclonamients profestanal. _ Articulo 22
Arliculo 23

Ligbncia por enfeimedad de familiares,

mbservaci’ones

Localidad, fecha y firma del /la docente

La Resoluclén de 29 de [unlo de 1992, Anexos | y II, punto 4, especilica claramente que el control de fos maestros y profesores
corresponde al Jofe de Esludios, Ademds, ia concesién de pormisos estd reparlida entre la Direccldn del centro, la Direccion Territorlal
y la Direccidn General de Pérsonal. Cualquier ausencia, inclulda la de ui dia se ha de natificar y juslificer pot el raestro.o profesor ai
jefa de esludlos lo més pronto posible. EI proceso de comunicactin se ha de contempldr en el RRI con tal de que sea-conocido,

aleclivo y universal.
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ANEXO V: RELAGION DE DOCENTES CON FALTAS DE ASISTENCIA Y RETRASQS

NO JUSTIFICADOS

De acuerdo con las instrucclones del punto Ii.4 de los anexos | y Il de la Orden de 29 de junio de. 1992 y lo
que establece el Decreto 16?]92 de 16 -de oclubre, [e adjunto la relaclén de los. docentes con falfas de
asislencia, ausencias y retrasos. no justificados, asl como-copia de las comunicaciones de falta injustificada
que han sido entregadas a los interesados y la documentacién complementarla presentada por dichos

docentes.
LIMITES TEMPORALES DE LA . .
FALTA NO JUSTIFICADA COMPUTO MENSUAL
APRELLIDOS ¥ NOMBRE NRP INICIO FIN TIEMPO
Minutos | Horas | Dfas

FECHA | HORA | FECHA [ HORA.

(LUGAR Y FECHA)
El/La directorfa

Nombre y firma

SR/A. DIRECTOR/A TERRITORIAL D'EDUCACION.




